
Musteranschreiben an Lieferanten wegen fehlerhafter Rechnung
Mustermann GmbH (Rechnungsempfänger)                       
An

Musterlieferant GmbH (Rechnungsaussteller)

Korrektur Ihrer Rechnung Nr. …………….

vom ……………………………

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben Ihre o.a. Rechnung erhalten. Leider enthält diese nicht alle gesetzlichen Pflichtangaben gemäß § 14, 14a UStG, so dass wir aus Ihrer Rechnung keinen Vorsteueranspruch geltend machen können.
Wir bitten um eine Rechnung, die hinsichtlich der folgenden Angaben korrigiert bzw. vervollständig ist:
· Ihre Rechnung ist nicht an unsere korrekte Firmenbezeichnung und/oder Anschrift adressiert. Bitte adressieren Sie Ihre Rechnung an  „Mustermann GmbH, Musterstraße 1, 59999 Musterstadt“
· Ihre Firmenbezeichnung oder Ihre Anschrift ist auf Ihrer Rechnung nicht richtig / vollständig angegeben

· Ihre Steuernummer oder USt-Identifikationsnummer fehlt
· Ihre Rechnung enthält keine fortlaufende, einmalige Rechnungsnummer 
· Ihre Angaben zur Liefermenge bzw. dem Umfang Ihrer Leistung sind unzureichend und genügen nicht den Anforderungen der Finanzverwaltung
· Ihre Angabe der handelsüblichen Bezeichnung des Liefergegenstandes oder der Art der sonstigen Leistung sind unzureichend und genügen nicht den Anforderungen der Finanzverwaltung
· Der Liefer- oder Leistungszeitpunkt ist nicht angegeben
(der Verweis „Lieferschein vom …“ reicht nach den Vorgaben der Finanzverwaltung nicht aus)
· In Ihrer Rechnung ist das Nettoentgelt nicht ausgewiesen
· Das Nettoentgelt wurde nicht nach Steuersätzen/einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschlüsselt 
· Der Hinweis auf unsere Vereinbarung zur Entgeltsminderung fehlt (z.B. Bonus, Skonto)
· Der Steuersatz wurde nicht in Prozent angegeben
· Der Steuerbetrag wurde nicht angegeben
· Der Hinweis auf die Steuerbefreiung fehlt;

· Der Hinweis auf unsere Steuerschuldnerschaft und/oder der alleinige Ausweis des Nettobetrages laut § 13b UStG fehlt;

· ……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
Ihre Rechnung fügen wir im Original bei. Nach Eingang Ihrer korrigierten Rechnung werden wir diese gerne prüfen und zur Zahlung anweisen.
Mit freundlichen Grüßen

Anlage: Ihre Rechnung
